
REACTIVATION 

Click REACTIVATION on the menu 

Click CONTINUE on the blue bar above your license 

Choose the reactivation option in the drop down menu, click START then click NEXT STEP 



Update contact info if needed or make no changes, click UPDATE to continue 



Read instructions on the ATTACH DOCUMENTS page‐ if you need to submit any documents, click 

CHOOSE FILE to select, then click UPLOAD DOCUMENT. Click NEXT STEP. 

If you do NOT need to submit any documents, simply click NEXT STEP to continue 



Click ADD, select OFFICE TYPE from the drop down then enter the Company/Branch Number and click 

SEARCH. Click the COMPANY NAME then click COMPLETE 



Click SUBMIT on the summary page to proceed to payment. Choose your payment method on the 

FEES page, click PAY ONLINE 

Complete all required fields, then click CONTINUE 



Review payment information, making changes if necessary. Click I AGREE/SUBMIT PAYMENT 

 

   



Review Transaction Status to ensure payment was successful; print your receipt for the records. An 

email will be sent to the new company to approve your affiliation request; once the company 

approves, your request will be sent to KREC for processing. If additional information is needed to 

move forward, KREC staff will contact you. Otherwise, you will receive a new pocket via email once 

your license has been reactivated.  

 

 




